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ASMENS DUOMENU TVARKYMO LIETUVOS TEISES INSTITUTE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos teisés institute tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, asmens duomeny tvarkymo tikslus, dnomeny
subjekty teises ir jy igyvendinimo tvarka, duomeny apsaugos technines ir organizacines priemones.

2. Sis Apragas taikomas ir yra privalomas duomeny valdytojui — Lietuvos teisés institutui (toliau —
Institutas) — ir visiems Institute dirbantiems asmenims, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami
savo pareigas juos suzinojo.

3. Institute tvarkomi visy Instituto bendruomenés nariy — esamy ir buvusiy darbuotojuy ir kity
asmeny, jstatymy nustatyta tvarka sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu pateikusiy
informacija, — asmens duomenys.

4. Institutas yra visy Instituto veiklos ir vidaus administravimo procesuose surinkty duomeny
valdytojas, taip pat duomeny subjekty bei treCiy Saliy perduoty asmens duomeny tvarkytojas.

5. Sis ApraSas parengtas vadovaujantis 2016 m. baland¥io 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 94/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines apsaugos jstatymu
(toliau — ADTAI), Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisés aktais.

6. Siame ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos:

6.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogial ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba kel asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultirinio ar socialinio pobtidzio poZymial.

6.2. Atsakymas — atsizvelgiant j praymo turinj, ZodZiu, rastu ar elektroniniu budu asmeniul teises
akty nustatyta tvarka suteikta paslauga, pateikta informacija, jteikta praSomuy tvarkomy asmens

duomeny kopija, nuoragas ar iSrasas, i§déstyta Instituto nuomoné apie asmens kritika, pastulymus
ar pageidavimus.



6.3. Duomeny gaveéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.

6.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas ar
tvarkytojai.

6.5. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (1Sskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

6.6. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (ar) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitas veiksmas arba veiksmy rinkinys.

6.7. Duomeny tvarkymas automatiniu biadu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i§ dalies
atliekami automatinémis priemonémis.

6.3. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atliekami
neautomatinémis priemonémis (informacijg tvarkant dokumentuose).

6.9. Duomeny tvarkymas statistikos tikslais — statistiniy tyrimy vykdymas, jy rezultaty teikimas ir
saugojimas.

6.10. Duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — savanoriSkas ra$ytinis duomenq subjekto
valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis jam Zinomu tikslu.

6.11. PrasSymas — su asmens duomeny apsaugos teisiy ar teiséty. interesy pazeidimu nesusijes
asmens kreipimasis | Institutg praSant pagal Instituto nustatytg tvarkg suteikti jam informacija apie
Institute jo tvarkomus asmens duomenis bei gauti jy kopij 3.

6.12. Prasymo nagrinéjimas — Instituto veikla, apimanti asmens pragymo priémima, Jregistravima,
esmes nustatyma, atsakymo parengima ir i§siuntimg (jteikima) asmeniui.

6.13. Profiliavimas — bet kokios formos automatinis asmens duomeny tvarkymas, kai asmens
duomenys naudojami siekiant jvertinti tam tikrus su fiziniu asmeniu susijusius asmeninius aspektus,
visy pirma siekiant iSanalizuoti arba numatyti aspektus, susijusius su to fizinio asmens darbo
rezultatais, ekonomine situacija, sveikatos buikle, asmeniniais pomégiais, interesais, patikimumu,
elgesiu, buvimo vieta arba judéjimu.

6.14. Skundas — asmens Institutui adresuotas rasytinis kreipimasis, kuriame nurodoma, kad
pazeistos jo asmens duomeny apsaugos teisés ar teiséti interesai, ar prane§ama aple kito asmens
pazeistas asmens duomeny teises ir teisétus interesus ir praSoma juos apginti.

6.15. Trediasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, 1Sskyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,

duomeny tvarkytoja ir asmenis, ku:r1e yra tiesiogial duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
1galioti tvarkyti asmens duomenis.

6.16. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy
1Stekliy valdymas ir naudojimas, dokumenty valdymas).



7. Kitos vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréZtos Asmens duomeny teisines
apsaugos istatyme ir kituose teisés aktuose.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Asmens duomenys Institute tvarkomi Siais tikslais:

8.1. Vidaus administravimo (struktiros tvarkymas, esamy ir buvusiy darbuotojy informacijos
valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas) tikslu
tvarkomi §ie duomenys: vardas, pavarde, pilietybé, adresas, asmens kodas, gimimo data, lytis,
nuotrauka, paraSas, Seiminé padétis, Seimos nariy ir iSlaikytiniy vardai bei pavardés, asmens kodai,

asmens socialinio draudimo paZymeéjimo numeris, darbo uzmokes¢io bei socialinio draudimo jmoky
sumos, savanorisko draudimo Sutaréiq duomenys, draudimo valstybés leSomis datos, dalyvavimo
pensiyjy kaupime duomenys, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, telefono numeris, elektronmio
pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, pareigos, duomenys apie priemimg (perkélimag) 1
pareigas, atleidimg iS pareigy, darbo stazg, pareigos, 1 kurias asmuo pageidauja buti paskirtas ar
perkeltas, tabelinis darbuotojo identifikavimo numeris, duomenys apie i$silavinimg ir kvalifikacija,
duomeny jrasymo (keitimo) data, duomenys apie atostogas, duomenys apie komandiruotes,
duomenys apie atskirg darbo grafikg, duomenys apie darbo uzmokestj, iSmokas, kompensacijas,
pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius
ar darbo pareigy pazeidimus, duomenys apie darbuotojy veiklos vertinimg, vieSyjy ir privaciy
interesy deklaravimo duomenys, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su asmens sveikata, duomenys
apie asmens teistumg (nustatytoms pareigybéms), paso ir (ar) asmens tapatybés kortelés numeris (-
1a1), 1Sdavimo data, galiojimo data, dokumentg 1Sdavusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir
numeris, ankstesné darbovieté ir pareigos, buvusi pavardé, atvaizdas, 1gyto mokslo pazymeéjimy
numeriai, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo.

8.2. Informaciniy sistemy autentifikavimo tikslu tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas,
pavardé, asmens kodas, asmeniniai telefono numeriai, asmeninis elektroninio paSto adresas,
atvaizdas, suteiktas vartotojo vardas, slaptazodZio priminimo duomenys.

8.3. Naudotojo paskyrai administruoti bei tapatybés nustatymo tikslu tvarkomi Sie asmens
duomenys: duomeny subjekto vardas, pavarde, asmens kodas, atvaizdas, mokslo laipsnis, tabelinis
darbuotojo identifikavimo numeris (darbuotojams), elektroninio pasto adresas, institucija.

8.4. Konferencijy ir kity renginiy organizavimo tikslu tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto
vardas, pavardé, asmens kodas, asmeniniai telefono numeriai, atsiskaitomosios sagskaitos numeris
(fizinlams asmenims-mokétojams), asmeninis elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data,
atvaizdas, institucija (darbo ar studijy), institucijos padalinys (darbo ar studijy), pareigos, mokslo
laipsnis, elektroninio paSto adresas, mokslinio darbo paraSymo kalba, baigiamojo ar mokslinio
darbo santrauka lietuviy ir angly kalba, mokslinio darbo prieigos biisena internete, apribojimo
terminas, paskelbimo data, atlikusio sutapties patikrg asmens tapatybei nustatyti naudojami
duomenys, konferencijos dalyvio asmens tapatybei nustatyti naudojami tapatybés dokumenty
duomenys.

3.3. Fmansiniy atsiskaitymuy tikslu tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé,
asmens kodas, telefono numeriai, atsiskaitomosios saskaitos numeris (fiziniams asmenims 1é8u



gavéjams), elektroninio pasto adresas, atstovaujama organizacija ar institucija, pare1gos, mokslo
laipsnis, elektroninio pa§to adresas, sveikatos duomenys, asmens tapatybei nustatyti naudojami
tapatybés dokumenty duomenys.

8.6. Kandidaty administravimo tikslu tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenimo apraS§ymas ir juose pateikti duomenys — nuotrauka, asmeniniai telefono
numeriai, elektroninio pasto adresas, esama ir buvusios darbovietés, gimimo data, studijy institucija
(esama ar buvusi), pareigos, mokslo laipsnis ir kiti kandidato savanoriSkai pateikti asmeniniai
duomenys.

8.7. Asmeny skunduy, praSymy ir pareiSkimy nagrinejimo tikslu tvarkomi Sie duomenys: duomeny
subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
paragas, skundo, pra§ymo ar pareiSkimo data ir numeris (registravimo Instituto dokumenty valdymo
sistemoje numeris), skunde, praSyme ar pareiSkime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus

asmens duomenis), skundo, praSymo ar pareiSkimo nagrinejimo rezultatas, skundo, praSymo ar
pareiSkimo nagrinéjimo metu gauta informacija, Instituto ats akymo ] skundus, prasymus ar
pareiSkimus data ir numeris.

8.8. Komunikacijos su darbuotojais tikslu tvarkomi Sie duomenys: darbuotojo ir nurodyto
kontaktinio asmens nelaimes atveju vardas, pavardé, telefono numeris, gyvenamosios vietos
adresas, elektroninio pasto adresas.

III SKYRIUS

DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANCIU SUBJEKTU PAREIGOS

9. Duomenys Institute renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant tiesiogial 1§ duomeny
subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanCiy ir turinéiy teise ja teikti subjekty

ar sutar¢iy pagrindu. Esant bitinybei asmens duomenys tvarkomi gaunant duomeny subjekto
sutikima.

10. Institutas, kaip duomeny valdytojas:

10.1. urtikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinima ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonems ir kituose teises aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

10.2. paskiria duomeny apsaugos pareiging ir kitus asmenis, atsakingus uz asmens duomeny
tvarkymg Institute;

10.3. uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas biity jgaliotas atsakyti j duomeny subjekty
praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas | visy su asmens duomeny apsauga susijusiy
klausimy nagrin€jima; |

10.4. uztikrina darbuotoju mokyma ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisin€s apsaugos
srityje.

10.5. uZtikrina elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty su asmens duomenimis sunaikinima,
pasibaigus nustatytiems asmens duomeny saugojimo terminams.



IV SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

11. Uz Institute vykdomg duomeny tvarkymo veiklg savo kompetencijos ribose atsakingas
duomeny apsaugos pareigiinas.

12. Duomeny apsaugos pareigunas:

12.1. kontrolinoja, kaip darbuotojai, atsakingi uZ duomeny tvarkyma, vykdo Siame ApraSe
nustatytas asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

12.2. jstatymy nustatyta tvarka vieSai skelbia apie duomeny valdytojo atlickamus duomeny
tvarkymo veiksmus;

12.3. Instituto vadovybei teikia sililymus ir i§vadas dél duomeny apsaugos ir duomenuy tvarkymo

. T e

12.4. teikia darbuotojams, atsakingiems uZ duomeny tvarkymg, tiesioginius nurodymus paSalinti
asmens duomeny tvarkymo pazeidimus;

12.5. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatomis;

12.6. padeda duomeny subjektams jgyvendinti ju teises;
12.7. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos klausimais;

12.8. 1vykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti prarastus
asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padaryta Zala;

12.9. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg prane$a duomeny subjektui ir
Valstybinel duomeny apsaugos inspekcijai;

12.10. uztikrina slaptumg arba konfidencialuma, susijusj su jo uZduo&iy vykdymu, laikydamasis
Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;

12.11. ne reiau kaip kartg per 2 (dvejus) metus atlieka asmens duomenu tvarkymo rizikos
vertinimg, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumaZinti:

12.12. rastu informuoja Valstybine; duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad asmens
duomenys tvarkomi paZeidZiant teisés akty, reglamentuojanéiy duomeny apsaugg, nuostatas, ar
atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus paSalinti §iuos paZeidimus:

12.13. vykdo kitas teisés aktuose priskirtas uZduotis ir pareigas.
III SKYRIUS

ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

13. Asmens duomenys Institute tvarkomi automatiniu biidu arba pagal Dokumenty tvarkymo ir

apskaitos taisykles vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.



14. Asmens duomenys Institute renkami teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogial 1S
duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalinga informacijg tvarkanciy ir turinCiy teisg jag teikti
subjekty ar sutarCiy pagrindu. Kai kuriais atvejais asmens duomenys Institute tvarkom: gaunant
duomeny subjekto sutikima.

15. Tiesiogiai renkant asmens duomenis i§ duomeny subjekto privaloma suteikti $1g informacijg
(iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokig informacijg jau turi):

15.1. duomeny valdytojo adresas, teletonas, elektroninio pasto adresas;

15.2. kokiais tikslais ketinama tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenis;
15.3. kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra reikalingi;

15.4. kokios yra asmens duomeny nepateikimo pasekmes;

15.5. kam ir kokiais tikslais bus teikiami jo asmens duomenys;

15.6. apie duomeny subjekto teise susipaZinti su savo asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis.

16. Kai asmens duomenys apie duomeny subjektg gauti netiesiogiai i§ duomeny subjekto arba
ketinant asmens duomenis teikti tretiesiems asmenims, privaloma apie tai informuoti duomeny
subjektg ne veliau kaip iki to momento, kai duomenys teikiami pirma karta, iSskyrus atvejus, kai
duomeny subjektas tokig informacijg jau turi arba duomeny perdavima nustato kiti teisés aktai.
Duomeny subjektui turi buti pateikta Si informacija:

16.1. Instituto 1ir duomeny gavejo adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas;
16.2. kokiais tikslais tvarkomi ar ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys;

16.3. 18 kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra surinkti ar ketinami rinkti;
16.4. kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys;

16.5. apie duomeny subjekto teise susipaZinti su savo asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti
neteisingus, neissamius, netikslius savo asmens duomenis.

17. Informacija duomeny subjektui teikiama raSytine forma (tiesiogiai, registruotu paStu ar
elektroninio rysio priemonémis per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo informacine sistema
E. pristatymas), gaunant patvirtinimg apie informacijos gavimag, uZtikrinant] susipaZinimo
jrodomuma.

18. Duomeny subjektas BDAR numatytais atvejais turi teise nesutikti, kad jo duomenys bity
tvarkomi treCios Salies, apie savo sprendimg informuodamas duomeny apsaugos pareigiina.

19. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Institutas teikia jo tvarkomus asmens duomenis
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijai, Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir
procediiry kontrolieriui, Lietuvos Respublikos valstybinei mokes¢iy inspekcijai, Lietuvos
Respublikos specialiuju tyrimy tarnybai, Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentui,
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, Lietuvos Respublikos nacionaliniam
kibernetiniam saugos centrui, Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo tarnybai ir kitiems



tretiesiems asmenims pagal praSymg (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal
asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

20. Asmens duomenys duomeny gavejams, esantiems Europos Sgjungos valstybése narése ir kitose
Europos ekonomines erdvés valstybése, teikiami tomis paCiomis sglygomis ir tvarka kaip ir
duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoie.

21. Asmens duomenys, kurie tvarkomi arba kuriuos ketinama tvarkyti juos perdavus j tre¢iaja
valstybe arba tarptautinei organizacijai, perduodami tik tuo atveju, jeigu duomeny valdytojas ir
duomeny tvarkytojas laikosi BDAR nuostatuy.

22. Duomeny gaveéjas turi uZtikrinti tinkamy organizaciniy ir techniniy priemoniy, skirty apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiseto tvarkymo, jgyvendinima.

23. Duomeny gavéjo asmens duomeny apsaugos priemonés turi atitikti Instituto apsaugos
dokumentuose nustatytus reikalavimus.

24. Institutas, laikydamasis BDAR nuostaty, surinktus asmens duomenis gali tvarkyti archyvavimo
viesojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimu tikslais arba statistiniais tikslais.

25. Institutas tvarko duomenis ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

IV SKYRIUS

DUOMENU SUBJEKTO TEISES

26. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Instituto veikloje, turi $ias teises:
26.1. zinoti (biti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);
26.2. susipaZinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipaZinti);

26.3. reikalauti iStaisyti arba, atsiZvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens
neiSsamius asmens duomenis (teisé itaisyti);

26.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teisé sunaikinti ir teisé bliti pamirStam);

20.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma
(teis€ apriboti);

26.6. turi teis¢ | duomeny perkélimg (teisé perkelti).

27. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekty asmeniniy duomeny tvarkymu ir duomeny
subjekty teisémis, numatytomis BDAR, ADTAI ir kituose susijusiuose teisés aktuose, duomeny
subjektai turi teisg kreiptis tiesiogiai j Instituto duomeny apsaugos pareigina.




28. Duomenu subjektas turi teise susipazinti, iS kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per pastaruosius
1 metus.

29. Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad Institutas nedelsdamas iStrinty su juo susijusius
asmens duomenis, jei tai galima pagristi viena i8S $iy priezasciy:

29.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba
kitaip tvarkomi; asmens duomeny subjektas atSaukia sutikimg, kuriuo pagal BDAR 6 straipsnio 1
dalies a punktg arba 9 straipsnio 2 dalies a punkta grindZiamas duomeny tvarkymas, ir néra jokio
kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

29.2. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal BDAR 21 straipsnio 1 dalj
Ir néra virsesniy teiséty priezasCiy tvarkyti duomenis arba duomeny subjektas nesutinka su duomeny
tvarkymu pagal BDAR 21 straipsnio 2 dalj;

29.3. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

29.4. asmens duomenys turi buti iStrinti laikantis Europos Sgjungos arba valstybés narés teiséje, kuri
taikoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés;

29.5. asmens duomenys buvo surinkti BDAR 8 straipsnio 1 dalyje nurodyto informacinés
visuomeneés paslaugy siulymo kontekste.

30. Atsakymas ] duomeny subjekto praSyma ar skunda dél jo asmens duomenu tvarkymo turi biti
pateiktas neatlygintinai per 5 kalendorines dienas nuo kreipimosi dienos, i§skyrus atvejus ir sglygas,
numatytus BDAR 1r kituose teisés aktuose, be kita ko BDAR 12 straipsnio 3 dalyje, kai atsizvelgiant
1 praSymo sudétingumg ir kity praSymy skaiciy, tas laikotarpis gali biiti pratestas dar 2 ménesiams.

31. Jeigu duomeny subjektas, susipaZzines su atsakyme pateiktais Institute tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslas, kreipiasi j
Institutg del ju 1Staisymo, duomeny apsaugos pareiginas sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
velksmus, 1Sskyrus saugojima, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikrines asmens duomenis
imasi priemoniy, kad biity iStaisyti neteisingi, neiSsamiis, netiksliis asmens duomenys, ir pateikia
asmeniul atsakyma informuodamas apie atliktus veiksmus.

32. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su atsakyme pateiktais Institute tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba nesgZiningai, ir kreipiasi
1 Institutg, duomeny apsaugos pareigiinas ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikrina asmens
duomeny tvarkymo tiksluma, teisétuma, sgzininguma ir imasi priemoniy, kad nedelsiant bity
sunaikinti neteisétai ir nesaZiningai sukaupti asmens duomenys ar sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmai, iSskyrus saugojima, ir informuoja duomeny subjekta apie atliktus veiksmus.

33. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su atsakyme pateiktais Institute tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad tolesnis jo asmens duomeny tvarkymas yra netikslingas, ir at§aukia savo
anksCiau duotg sutikimg tvarkyti duomenis bei kreipiasi j Institutg su praSymu jj pamir$ti, duomeny
apsaugos pareiglinas imasi priemoniy, kad bity sunaikinti sutikimo pagrindu tvarkomi asmens
duomenys, 1Sskyrus saugojima, ir informuoja duomeny subjekta apie atliktus veiksmus arba pranesa
jam, kodeél duomenys negali biiti sunaikinti.



34. Kai Institutas vieSai paskelbé duomeny subjekto asmens duomenis, bet subjekto reikalavimu

privalo asmens duomenis iStrinti, duomeny apsaugos pareigiinas, atsizvelgdamas j Instituto
naudojamas technologijas ir jgyvendinimo sgnaudy dydj, imasi pagristy veiksmuy, jskaitant

technines priemones, kad tokie asmens duomenys ir (ar) jy kopijos arba dublikatai bty nedelsiant
sunaikinti.

33. Reikalavimai pamirSti ir iStrinti asmens duomenis netaikomi, jei negalima pagristi §io ApraSo
36 punkto papunkciuose i§vardyty priezas¢iy, ir BDAR 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais,
iskaitant, kai:

36. Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad Institutas nedelsdamas iStrinty su juo susijusius
asmens duomenis, jel tai galima pagristi viena i§ §iy prieZas¢iy:

36.1. Institutui nustatytos teisinés prievolés, kuriomis reikalaujama tvarkyti duomenis, arba siekiant
atlikti uzduot}, vykdoma dél vieSojo intereso;

36.2. archyvavimo tikslais dél vieSojo intereso, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais laikantis BDAR ir kity teisés nustatyty reikalavimu;

36.3. kitais BDAR ir kity teisés akty numatytais atvejais.

37. Institutas, duomeny subjekto praSymu sustabdes jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti
(duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui).

338. Duomeny subjektas turi teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai dél
Instituto veiksmy (neveikimo).

39. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti Instituto jam padaryta turting ir neturtine Zalg
del neteiséto asmens duomeny tvarkymo (neveikimo).

40. Institutas turi uZtikrinti, kad duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa
mformacija duomeny subjektui biity pateikiama ai¥kiai, suprantamai ir priimtina forma. Siame
Aprase nustatyti asmens duomeny tvarkymo tikslai, duomeny subjekty teisés ir ju jgyvendinimo

tvarka supaprastinta forma iSdéstomi Instituto privatumo politikoje, kuri skelbiama Instituto
interneto svetainése.

V SKYRIUS

DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMAS

41. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti savo teises, teikia duomeny apsaugos pareigunui
adresuotg laisvos formos raSytinj pra§yma ar skundg asmens duomeny tvarkymo klausimais.

42. Instituto darbuotojai pra§ymus ar skundus teikia Instituto rastinéje.

43. Buve Instituto darbuotojai, kiti duomeny subjektai pra§ymus ar skundus teikia Instituto rastinéje

taip pat registruotu pastu ar per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo iformacine sistema E.
pristatymas.



44. PraSymas turi buti jskaitomas, pasiraSytas, jame turi buti nurodytas duomeny subjekto vardas,
pavard¢, adresas 1Ir kit kontaktiniai duomenys pageidaujamos formos rySiui palaikyti, informacija
apie tai, kokig iS duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti.

45. Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik suteikus Institutui galimybe patikrinti jo
tapatybe. Duomeny subjekto tapatybé patikrinama vienu i §iy biidu:

45.1. atvykstant 1 Institutg ir kartu su praSymu jgyvendinti teises pateikiant asmens tapatybe
patvirtinant] dokumenta;

45.2. teises akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai
identifikuoti asmenj. Pateikdamas praSyma ar skunda Instituto dokumentus priimandiam
darbuotojui privalo parodyti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

46. PraSyma ar skundg priimantis darbuotojas privalo patikrinti asmens tapatybe.

4'7. Neregistruotu pasStu pateikti ar neturintys atgalinio adreso praSymai ir skundai nagrinéjami
bendra tvarka, taciau rastu neatsakoma.

43. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per notariskai jgaliota atstova.

49. Visi duomeny subjekty praSymai ir skundai asmens duomeny tvarkymo klausimais bei
atsakymai | juos turi buti uZregistruoti Instituto dokumenty valdymo sistemoje bendroje asmeny
praSymy ir skundy asmens duomeny klausimais ir jy nagrinéjimo dokumenty byloje.

50. Duomeny subjekto praSymas ar skundas, kuris pateiktas nesilaikant Siame ApraSe nustatyty
reikalavimy, nenagrin€jamas, iSskyrus atvejus, jei duomeny apsaugos pareiglinas nusprendZia
kitaip. Apie atsisakymo nagrinéti praSyma ar skundg motyvus duomeny apsaugos pareigiinas rastu
informuoja praSymg ar skunda pateikusj asmenj.

51. T asmeny praSymus ir skundus atsakoma valstybine kalba arba angly kalba ir tokiu biidu, kokiu
pateiktas praSymas ar skundas, jeigu asmuo nepageidauja gauti atsakymo kitu biidu.

52. Atsakymo | praSymg ar skundg parengima koordinuoja ir atsakyma duomeny subjektui pateikia
duomeny apsaugos pareigiinas arba Instituto teisés aktu nustatyta tvarka kitas Instituto direktoriaus
jgaliotas asmuo.

53. Atsakymg duomeny subjektui pasiraSo duomeny apsaugos pareigiinas arba kitas Instituto
direktoriaus jgaliotas asmuo.

53.1. Atsakymai | praSyma parengiami atsiZvelgiant  jo turinj:

53.2. 1 praSymg i8duoti dokuments, jo kopija, nuoraSg ar iSraSa, atsakoma suteikiant prafoma
paslaugg arba nurodomos atsisakymo tai padaryti prieZastys;

53.3. 1 skundg atsakoma informuojant apie iStirtas aplinkybes arba nurodomos atsisakymo tai
padaryti priezastys;

53.4. 1 praSyma pateikti Instituto turimg informacija atsakoma pateikiant prafoma informacija
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ar savivaldybiy institucijy ir jstaigy
Istatymo nustatyta tvarka arba nurodomos atsisakymo tai padaryti prieZastys;



53.5. 1 kreipimasi, kuriame iSdéstoma asmens nuostata tam tikru klausimu, praneSama apie Instituto
ar jo padalinio veiklos trikumus ir teikiami sitilymai, kaip juos iStaisyti, atkreipiamas démesys j tam
tikrg padet], informuojama apie darbuotojy piktnaudZiavimg ar neteisétus veiksmus, nesusijusius su
konkretaus asmens teiséty interesy ir teisiy pazeidimu, ar kitokj asmens kreipimasi atsakoma laisvos
formos rastu.

J4. ] praSyma ar skundg atsakoma aiSkiai ir argumentuotai, nurodant visas pra§ymo ar skundo
nagrinejimul jtakos turéjusias aplinkybes ir konkrelias teisés aktuy nuostatas, kuriomis remtasi
vertinant praSymo ar skundo turinj.

55. Atsakyme, kuriame nurodomos atsisakymo suteikti praSoma paslauga, informacija prieZastys,
asmuo ar jo atstovas turi buiti informuojamas apie tokio atsakymo apskundimo tvarka, nurodant
institucijos (-y), kuriai (-ioms) gali biiti pateiktas skundas, pavadinimg (-us) ir adresg (-us), taip pat
terming (-us), per kurj (-iuos) gali biiti pateiktas skundas. Persiunciant praSyma ar skunda nagrinéti
kitai kompetentingai institucijai ir informuojant apie tai asmenj ar jo atstova, prane$ime asmeniui
nurodyti minétos apskundimo tvarkos nereikia.

56. Informacija asmens duomeny tvarkymo klausimais, nesan¢ia Instituto tvarkomose
informacinése sistemose, surenka Instituto darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekto duomenis, ir
pateikia duomeny apsaugos pareiginui ne véliau kaip per 5 (penkias) kalendorines dienas nuo
duomeny subjekto kreipimosi dienos.

57. ] gautus praSymus ar skundus atsakoma per 10 (deSimt) kalendoriniy dieny nuo duomeny
subjekto kreipimosi dienos.

58. Nagrinédami praSymus ir skundus Instituto darbuotojai privalo vadovautis pagarbos Zmogaus
teisems, teisingumo, saZiningumo ir protingumo principais.

59. DraudZziama atsisakyti nagrinéti praSymus ir skundus dél to, kad néra Sig funkcija atlickandio
darbuotojo. Minéto darbuotojo atostogy, komandiruoéiy ir kitais nebuvimo darbe atvejais praSymus
ir skundus nagrinéti turi bati pavedama kitiems darbuotojams.

60. PraSyma ar skundg nagrinéjantis darbuotojas pats nusiSalina nuo pra§ymo nagrinéjimo arba gali
biit1 nusalintas Direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu:

60.1. jeigu duomeny subjektas pateikia susijusj su asmens duomenis tvarkancio Instituto darbuotojo
veikla praSymg ar skunda ar atsiranda nurodyty aplinkybiu:

60.2. darbuotojas yra asmens, dél kurio pradétas skundo tyrimas, sutuoktini, artimas giminaitis
(kaip tai apibréZta Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse), svainis ar sugyventinis, jstatymy
nustatyta tvarka jregistraves partneryste;

60.3. tarp darbuotojo ir praSyma ar skunda pateikusio asmens yra pavaldumo santykiai:

60.4. darbuotojo nesaliSkumu pagrjstai abejojama dél kokiy nors kity prieZas¢iu, galingiy sukelti
vieSyjy Ir privaciy interesy konflikta.

61. Gauty su duomeny subjekto pra§ymu arba skundu asmens dokumenty kopijos naikinamos per 6
(Ses1s) ménesius nuo skundo nagrinéjimo pabaigos. Skundai, pra§ymai ir jy nagrinéjimo dokumentai



saugomi 1 (vienerius) metus ir naikinami pasibaigus nustatytam saugojimo terminui teisés akty
nustatyta tvarka.

62. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar ty dokumenty kopijos, esantys isorinése
duomeny laikmenose ar elektroniniame paste, turi buti 1Strinti nedelsiant nuo jy panaudojimo ir (ar)
perkélimo 1 saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas jvykdZius prasymg
arba skunda.

63. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar ty dokumenty kopijos turi biti sunaikinti taip,
kad jy nebuty galima atkurti ir atpazinti turinio.

VI SKYRIUS

ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

64. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar juy kopijos) saugomi tam
skirtose patalpose, vietinio tinklo srityse, kompiuteriy standziuosiuose diskuose. Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju kopijos) neturi biiti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

65. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijas)
tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo-priémimo aktu.

06. Asmuo, tvarkantis asmens duomenis, privalo:

06.1. susipazinti su Siuo ApraSu pasirasytinai, pasiraSyti [sipareigojimg saugoti asmens duomeny
paslapt] (ApraSo priedas);

06.2. laikytis Sio Apraso 1r Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslapt] nuostaty;

66.3. laikytis konfidencialumo reikalavimy ir neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su
asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas; $i
pareilga galioja ir pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams;

66.4. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos paZeidimus duomenu apsaugos
pareigliinui;

06.6. nedelsiant pakeisti slaptaZodj, jeigu iSkilo jsilauzimo j kompiuter] su saugomais asmens
duomenimis grésmée ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir kt.;

06.7. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopiju darymo, nelaikyti $iy dokumentu
visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

66.8. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra asmens duomenuy, butu saugomi laikantis teises akty
reikalavimuy;



66.9. pranesti duomeny apsaugos pareigtinui, jeigu jvertina ir nustato, kad organizacinés ir techninés
priemone€s, skirtos asmens duomeny apsaugai, yra nepatikimos.

67. Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslapt] pasiraSomas dalyvaujant asmens duomeny
pareiginul.

68. Institutas uZtikrina apsauga nuo neteisétos fizinés prieigos prie asmens duomeny tokiomis
priemonemis: rakinamos patalpos, jrengta veikianti asmeny jéjimo j patalpas kontrolés sistema
(elektronine), apribotas asmeny patekimas | atitinkamas patalpas, jrengtas seifas dokumentams
saugoti/laikyti ar Kitos atitinkanéios rizika maZinan¢ios priemonés.

69. Instituto informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas
vadovaujantis Instituto informaciniy sistemuy nuostaty reikalavimais.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Aprasas turi buti periodiSkai, ne reciau kaip kartg per 2 (dvejus) metus perZifirimas ir prireikus
atnaujinamas.

71. Duomeny apsaugos pareigiinas turi uZtikrinti, kad darbuotojai biity informuoti apie Apraso
athaujinimus.

72. Informavimg apie ApraSo atnaujinimus inicijuoja duomenu apsaugos pareigunas.

73. Asmenims, kurie paZeidZia BDAR, ADTAI kituose teisés aktuose, Siame ApraSe ir kituose

Instituto teisés aktuose nustatytus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taikoma
Instituto reglamente ir kituose teisés aktuose nustatyta atsakomybé.

/4. Aprasas skelbiamas Instituto interneto svetainéje.

75. Aprasa jgyvendinantys teisés aktai tvirtinami Instituto direktoriaus arba jo 1galioto asmens.




Priedas

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI

(data)

(sudarymo vieta)

AS, ~ ] (vardas,
pavardé) |

»

(pareigy pavadinimas) patvirtinu, kad esu susipaZings su 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentg (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiu
duomeny judejimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos
teises institute tvarkos apraSu, Kitais teises aktais, reglamentuojandiais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslapt; visg darbo (sutartiniy santykiy) laika ir pasibaigus darbo (sutartiniams)
santykiams, jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti vieSai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tikslius ir prireikus nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius ar
neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai atlikti
(1skaitant ir nepasilikima tvarkyty duomeny kopijy, nebent to reikalauja galiojantys teisés aktai).

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei to
reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau $iuos duomenis sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsauga, nuostatas, numatandias, kaip asmens
duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis su ja
susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija tiek Instituto viduje, tick uZ jo
riby.

8. Pranesti asmens duomeny pareiglinui apie kiekvieng jtarting situacija, kuri gali sukelti grésme asmens
duomeny saugumui.

9. Teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

10. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojandiy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, nuostaty.
PasiraSydamas §] jsipareigojima, patvirtinu, kad suprantu, kad uZ jo nesilaikyma taikoma atsakomybé¢ teisés
aktuose nustatyta tvarka.

(asmens pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavardé)




